Prefeitura Municipal de Barra Longa

CNPJ: 18.316.182/0001-70
Rua Matias Barbosa, n? 40 - Centro - CEP: 35.447-000 - Barra Longa/MG
Fone: (31) 3877-5289 - e-mail: administracao@barralonga.mg.gov.br

Processo Seletivo Simplificado 005/2019

EDITAL PARA PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA A CONTRATACAO DE PESSOAL

A Prefeitura Municipal de Barra Longa torna publico o edital para realizagdo de Processo Seletivo Simplificado
para contrata¢do temporaria de AUXILIAR ADMINISTRATIVO para atuagao na Prefeitura Municipal e formacgao
do quadro de reservas, através de contrato por excepcional interesse publico, por prazo determinado, nos
termos e condic¢Oes estipuladas no presente Edital.

1- DA VINCULAGAO LEGAL E ORGANIZACAO

1.1 — O Processo Seletivo serd realizado na cidade de Barra Longa/MG, sob a responsabilidade da Comissdo de
Selegdo, observadas as normas deste Edital e no que este for omisso, pela Lei Municipal n2 1.004/2005, que
regulamenta a contratacdo por excepcional interesse publico no dambito municipal, conforme previsto na
Constituicdo Federal, em seu art. 37, inciso IX, pela Lei n2 1.020/2006, que disp&em sobre o Processo Seletivo
Simplificado do Municipio e Lei n? 11.350/2006, que regulamenta o §59, do artigo 188, da Constituicdo Federal
e demais normas aplicaveis a espécie, sob Regime Juridico Unico, inscrito no Regime Geral de Previdéncia
Social.

1.2 - O presente Processo Seletivo Simplificado sera conduzido por uma Comissado de Selecdo, composta por 03
(trés) membros nomeados pelo Prefeito Muncipal de Barra Longa, com poderes especiais para:

1.2.1- Promover a divulgacao deste Edital;
1.2.2 - Receber as inscricdes e documentacgdo exigida;
1.2.3 — Acompanhar e divulgar resultados, obedecidas as condi¢des aqui especificadas;

1.2.4 — Acolher, analisar e julgar a luz dos termos e condi¢Ges deste Edital, os recursos que possam vir a ser
interpostos por condidados inscritos;

1.2.5 — Dirimir quaisquer duvidas levantadas por candidatos inscritos a respeito dos termos e condi¢des do
presente Edital e tomar as providéncias cabivies e necessdrias a homologacado do presente Processo Seletivo
Simplificado.

2 - DA PARTICIPAGAO:
2.1 - Ainscrigdo para a participacdo no presente processo seletivo serd efetuada através de preenchimento e
entrega de ficha de inscricdo a ser obtida no Departamento Municipal de Administracdo do Municipio de Barra

Longa, no periodo de 24 de julho de 2019 a 29 de julho de 2019, de 07:30 h as 11:30 h e de 13:00 h as 17:00h.

2.2 — O preenchimento da ficha de inscricdo é de inteira responsabilidade do candidato, devendo comprovar,
no momento oportuno, todas as informacgdes prestadas.

2.3 - No ato da inscricdo devem ser entregues toda a documentacdo de titulos para comprovacao dos
mesmos sob pena de desclassificacao do candidato.
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3- REGIME E JORNADA DE TRABALHO:

3.1 - O regime de contratacdo serd em carater temporario de 05 (cinco) meses, podendo ser prorrogado de
acordo com o interesse da Administracdo com descontos previdenciarios em favor do INSS, em conformidade
com os termos do art. 40, §13 da Constituicdo Federal, sem recolhimento ao FGTS. Podera ser rescindido o
contrato a qualquer momento por interesse da Administracdo, especialmente quando da homologacao de
concurso publico.

3.2 Ajornada de trabalho é de:
40 (quarenta) horas semanais para o cargo de Auxiliar Administrativo;

Ressalta-se que, excepcionalmente, as a¢les poderdo ocorrer em horarios estendidos e diferenciados do
convencional da instituicdo, visto a necessidade de melhor atender as demandas da popula¢do referenciada.

4 - REQUISITOS PARA A INSCRICAO:

Os interessados em participar do processo seletivo simplificado deverdo atender aos seguintes requisitos:

Auxiliar Administrativo

- Ensino Médio Completo

- Ter idade minima de 18 (dezoito) anos;

- Estar em dia com as obrigacdes eleitorais;

- Estar quite com o servico militar (se do sexo masculino);

- Ter aptiddo fisica e mental para exercicio das atribui¢cdes da funcao;

5 — DA JORNADA, DAS ATRIBUIGOES E DOS VENCIMENTOS:

Jornada de

Fungdo/Qtde. Trabalho

Atribuicoes Remuneragao

Respeitar a hierarquia administrativa, a menos que reste
comprovada exacdao de ordem em desacordo com os
principios basilares da Administracdo Publica, caso em
gue a instancia superior devera ser comunicada; cumprir
as suas tarefas e atribuicdes com zelo, dedicagdo,

Auxiliar lealdade, legalidade, impessoalidade, moralidade,
Administrativo eficacia, eficiéncia, probidade, razoabilidade e dentro das
determinacdes constitucionais, legais e regulamentares;
) decidir e agir em plena conformidade com o que prevé o RS 998,00
Semanais | plano de Cargos e Vencimentos, submetendo-se as
sanc¢Oes e penalidades ali previstas; execucao de servicos
de natureza burocrdtica em quaisquer reparticoes
pertencentes a organizacdo administrativa municipal, em
apoio as atividades do agente administrativo ou o seu
exercicio no impedimento ou licenca deste; atividades
correlatas.

05 vagas + 40 Horas
cadastro de
reserva
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6 - PROCEDIMENTO DE AVALIAGCAO DOS CANDIDATOS:

6.1 - A classificagcdo dos candidatos que fizerem a inscricdo no periodo determinado sera processada mediante
Prova de Titulos de cardter classificatério, considerando o estabelecido no quadro de atribuicdes de pontos a
seguir:

6.2 QUADRO DE PONTUAGAO DE TiTULO DE NiVEL FUNDAMENTAL

, . VALOR VALOR
ALINEA TiTuto UNITARIO TOTAL
Curso de capacitacdo na area de atuac¢do, com carga hordria
minima de 20h/a, limitado a dois cursos, sendo 1,0 ponto por
cada curso. Ressaltando que cada certificado apresentado
A 1,0 2,0

devera comprovar, individualmente, minimo de 20 horas, ndo
sendo aceito soma de mais de um certificado para se totalizar
20 horas.

Curso de capacitacdo na drea de informatica, com carga

horaria minima de 20h/a, limitado a 03 cursos, sendo 1,0
ponto por cada curso. Ressaltando que cada certificado
apresentado devera comprovar individualmente minimo de 20
horas, ndo sendo aceito soma de mais de um certificado para
se totalizar 20 horas

Experiéncia de trabalho comprovada na drea admistrativa em
C Instituicdo Publica ou Privada, sendo 1,0 ponto por cada ano 1,0 5,0
de trabalho, limitado a 5 ANOS.

TOTAL MAXIMO DE PONTOS 10,0

7 - DOS CRITERIOS DE DESEMPATE:

| - Candidato com maior tempo de servico prestado no servigo publico ou privado na area administrativa (em
dias), computado até 31/05/2019;

Il - Candidato com maior numero de certificados de cursos, com carga hordria minima de 20 (vinte) horas, na
area de atuacdo;

Il - Candidato com maior idade (mais velho);

8 — PUBLICAGCAO PARCIAL DA RELACAO DE CANDIDATOS CLASSIFICADOS:

A publicagdo dos candidatos classificados ocorrera no dia 30 de julho de 2019, a partir das 13:00 h, no Saguao
da Prefeitura Municipal de Barra Longa/MG.

9 - DA CONVOCACAO A CONTRATAGAO:

9.1 - A convocacgado a contratagdo obedecerd a rigorosa ordem de classificacdo dos candidatos e sera realizada
através de contato telefénico e/ou comunicado escrito ao nimero e enderego informado no ato da inscri¢do.

9.2 - S3o condicdes para a contratacao:

3
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9.2.1 - Apresentar documentagao completa, conforme relagao a Ihe ser entregue por ocasido da convocagao.
9.2.2 - Estar apto, sem qualquer restricdo, no exame médico admissional.

9.2.3 - Ter boa conduta, comprovada através de atestado de antecedentes criminais.

9.2.4 - Estar em dia com as obrigacdes perante a Justica Eleitoral.

9.2.5 - Quando do sexo masculino, ter cumprido a obrigacdo para com o Servico Militar.

9.3 - O candidato que, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, ndo atender a convocacgao de que trata o item 9.1, sera
considerado como desistente e eliminado da lista de chamada do processo seletivo.

10 - DOS RECURSOS

10.1 - O candidato poderd interpor recursos contra o presente edital, desde que devidamente fundamentado,
devendo este ser protocolado diretamente e somente no Departamento Municipal de Administragao, situado
na Rua Matias Barbosa, n2 40, Centro, Barra Longa/MG, no horério de 7:30 h as 11:30 h e de 13:00 h as 17:00
h, pessoalmente ou através de procurador, mediante reconhecimento de firma do outorgante, em Cartdrio.

10.2- O resultado dos recursos relativos ao edital sera divulgado em até 24 (vinte e quatro) horas a partir da
data e horario do recebimento do recurso, no Sagudo da Prefeitura Municipal de Barra Longa, situada na Rua
Matias Barbosa, n? 40, Centro, Barra Longa/MG.

10.3- O candidato podera interpor recursos quanto a classificacio PARCIAL dos candidatos, desde que
devidamente fundamentado, devendo este ser protocolado diretamente e somente no Departamento
Municipal de Administra¢do, situado na Rua Matias Barbosa, n? 40, Centro, Barra Longa/MG, no dia 31 de
julho de 2019, no hordario de 13:00 h as 17:00 h, pessoalmente ou através de procurador, mediante
reconhecimento de firma do outorgante, em Cartdrio.

10.4- O resultado dos recursos relativos a classificacdo sera divulgado no dia 12 de agosto de 2019 a partir das
13:00 no Sagudo da Prefeitura Municipal de Barra Longa situada na Rua Matias Barbosa, n2 40, Centro, Barra
Longa/MG.

10.5 — O resultado FINAL do Processo Seletivo Simplificado sera divulgado no dia 02 de agosto de 2019, a partir
das 13:00 h, no Sagudo da Prefeitura Municipal de Barra Longa, situada na Rua Matias Barbosa, n2 40, Centro,
Barra Longa/MG.

11 - DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1 - A inexatiddo das informacOes e as irregularidades da documentacdo, ainda que verificadas,
posteriormente, eliminardo o candidato do processo seletivo, anulando-se todos os atos decorrentes da
inscricdo e processo seletivo.

11.2 - A inscricdo do candidato importara no conhecimento das instru¢Ges deste Edital e na aceitacdo técita
das condic¢des nele contidas tais como se acham estabelecidas.

11.3 - A convocacgdo para admissdo sera feita por meio de carta registrada ou telegrama. Caso o candidato ndo
atenda a convocacdo no prazo de 48 horas, a partir do recebimento da comunicacdo, perdera o direito a vaga
e sera convocado o candidato seguinte da lista de classificacdo.
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12- PRAZOS PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 005/2019

12.1 DA IMPUGNACAO DO EDITAL - Impugnacdo do Edital Processo Seletivo Simplificado 005/2019, entre os
dias 24/07/2019 a 29/07/2019 de 7:30 h as 11:30 h e de 13:00h as 17:00 h, somente no Departamento
Municipal de Administracdo, situado na Rua Matias Barbosa, n2 40, Centro, Barra Longa/MG.

12.2 O resultado dos pedidos de impugnac¢do do edital sera divulgado em até 24 horas, apds o recebimento
dos recursos, no Sagudo da Prefeitura Municipal de Barra Longa, situada na Rua Matias Barbosa, n2 40, Centro,
Barra Longa/MG.

13 - DAS INSCRIGOES:

Os interessados deverdo efetuar inscricGes através de preenchimento e entrega de ficha de inscricdo a ser
obtida no Departamento Municipal de Administracdo do Municipio de Barra Longa, no periodo de 24 de julho
de 2019 a 29 de julho de 2019, de 07:30 h as 11:30 h e de 13:00 h as 17:00h. No ato da inscricdo devem ser
entregues toda a documentacdo de titulos para comprovacdo dos mesmos sob pena de desclassificacdo do
candidato.

14 - PUBLICAGAO PARCIAL DA RELAGAO DOS CANDIDATOS CLASSIFICADOS:

A publicacdo PARCIAL dos candidatos classificados sera feita no dia 30 de julho de 2019, a partir das 13:00 h,
no Sagudo da Prefeitura Municipal de Barra Longa, situada na Rua Matias Barbosa, n? 40, Centro, Barra Longa
/MG.

15 - DOS RECURSOS:

O candidato podera interpor recurso a classificacdo parcial, desde que devidamente fundamentado, devendo
ser protocolado diretamente e somente na Secretaria Municipal de Administracdo, situada na Rua Matias
Barbosa, n2 40, Centro, Barra Longa/MG, no dia 31 de julho de 2019 de 13:00h as 17:00h, pessoalmente ou
através de procurador mediante firma reconhecida do outorgante, em Cartdrio.

16 - DOS RESULTADOS DOS RECURSOS:

O resultado dos recursos relativos a classificacdo sera divulgado no dia 12 de agosto de 2019 a partir das 13:00
h, no Sagudo da Prefeitura Municipal de Barra Longa, situada na Rua Matias Barbosa, n2 40, Centro, Barra
Longa/MG .

17 - DO RESULTADO FINAL:

O resultado FINAL sera divulgado no dia 02 de agosto de 2019, a partir das 13:00h, no Sagudo da Prefeitura
Municipal de Barra Longa, situada na Rua Matias Barbosa, n? 40, Centro, Barra Longa/MG.

Barra Longa/MG, 23 de julho de 2019.

Antobnio J. Coelho Costa José Alexandre Carneiro Carlos Alberto Ferreira Carneiro
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ANEXO 1
FICHA DE IN SCRICAO
FICHA DE INSCRICAO
DADOS PESSOAIS
Nome Completo: Data de Nascimento:
Sexo:( )F ( ) M |Estado Civil: Naturalidade: Nacionalidade:
Enderego: N2 Complemento:
Bairro: Cidade: UF:
CEP: Telefones (Residencial/Celular): | E-mail:
Escolaridade:
Cargo Pretendido:
Barra Longa/MG, de de 2019.

Assinatura do Candidato
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ANEXO II

FORMULARIO PARA ENTREGA DE TiTULOS

Eu, , considerando o

que disp6e o Edital do Processo Seletivo Simplificado de Titulos da Prefeitura Municipal de Barra
Longa/MG, venho apresentar os seguintes documentos para a Prova de Titulos:

QUADRO DE PONTUACAO DE TiTULO DE NiVEL FUNDAMENTAL

PONTUACAO
NUMERO DE (Preenchimento exclusivo
ALINEA TITULO VALOR MAXIMO L.
DOCUMENTOS da Comissdo Julgadora)
Declaragdao

Curso de capacitacdo na area de atuagdo, com
carga horaria minima de 20h/a, limitado a dois
cursos, sendo 1,0 ponto por cada curso.
A Ressaltando que cada certificado apresentado 2,0
devera comprovar, individualmente, minimo
de 20 horas, ndo sendo aceito soma de mais
de um certificado para se totalizar 20 horas.

Curso de capacitagcdo na area de informatica,
com carga horaria minima de 20h/a, limitado a
03 cursos, sendo 1,0 ponto por cada curso.
B Ressaltando que cada certificado apresentado 3,0
devera comprovar individualmente minimo de
20 horas, ndo sendo aceito soma de mais de
um certificado para se totalizar 20 horas

Experiéncia de trabalho comprovada na area
admistrativa em Instituicdo Publica ou Privada,
sendo 1,0 ponto por cada ano de trabalho,
limitado a 5 ANOS.

TOTAL 10,0

Barra Longa/MG, de de 2019.

Assinatura do Candidato
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ANEXO III
FORMULARIO PARA INTERPOSICAO DE RECURSO

CAPA DE RECURSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA LONGA — MINAS GERAIS

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO DE TITULOS EDITAL 005/2019
IDENTIFICAGAO DO CANDIDATO

Nome:

Inscrigao: Funcgao:

SOLICITACAO

Como candidato, solicito revisdo do resultado provisério na avaliagdo de titulos, referente a alinea do

subitem 8.1 constante no Edital deste Processo Seletivo.

, de de 20109.

Assinatura do candidato

INSTRUCOES
O candidato devera: - entregar um conjunto (Capa de Recurso e Formulario de Recurso) para cada alinea do

Formulario de Entrega de Titulos; - digitar o recurso de acordo com as especificagdes estabelecidas no edital;
- apresentar argumentagao logica e consistente.

ATENCAO! O desrespeito a qualquer uma das instrugdes acima resultara no indeferimento do recurso.
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FORMULARIO DE RECURSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA LONGA — MINAS GERAIS
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO DE TiTULOS EDITAL 005/2019

RECURSO

Contra o resultado provisdrio na avaliacdo de titulos, referente a alinea do subitem 8.1 do Edital
N2 005/2019.

JUSTIFICATIVA DO CANDIDATO (Se necessario, use o verso)




